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Riktlinjer for fordon
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Inledning och syfte

Riktlinjer for kommunens tjanstebilar ar ett styrdokument for hantering av
kommunens fordonsflotta. Uppfoljning av fordonshantering, kostnader samt
miljoeffekter utifrdn hallbarhetsperspektivet ska genomforas for att sikerstilla
stiandiga forbattringar.

Mal

e Lysekils kommuns fordon ska vara miljéfordon, arbetsmilj6 och trafiksikerhet
ska vagas in.

e Forvaltningarna ansvarar for att vara kostnadseffektiva.
¢ Fordon som anviands av kommunen ska vara fossilfria.
e Kommunen uppnar mélet Fossilfri fordonsflotta 2030.
¢ Kostnaden for fordonsskador ska minska.

Ansvar

Alla anstillda och fortroendevalda ansvarar for att riktlinjer och anvisningar tillimpas.
Chefer ansvarar for att medarbetare har nodvandig kunskap, kinner till och foljer
innehaéllet i riktlinjerna. Serviceavdelningen har ett samordningsansvar av kommunens
fordon och tar ansvar for omviarldsbevakning. Det kan exempelvis handla om att ta
fram enklare underlag infor verksamheternas budgetprocess utifran malbilden géillande
fordon. Det kan ocksé vara att informera om nya riktlinjer for branschen, rad och ron
samt att involvera olika grupperingar och tillsammans prioritera vilka atgarder som
kravs och nar i tiden de skulle kunna hanteras bist baserat pa olika perspektiv.

Organisation

Fordonshanteringen samordnas av samhallsbyggnadsforvaltningens serviceavdelning.
Avdelningen administrerar, anskaffar, avyttrar och hanterar personbilar och 6vriga
transportfordon kopplade till Transportstyrelsens register.

Omfattning

Riktlinjer for tjanstefordon omfattar samtliga forvaltningar och ndmnder i Lysekils
kommun. Respektive forvaltning ansvarar for att riktlinjernas efterlevs. Riktlinjerna
behandlar inkop, tillhandahéllande och avyttring av fordon samt uppféljningsrutiner.
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Fordon

Personbilar och latta lastbilar som anskaffas till kommunens verksamheter ska vara
miljofordon sa ldngt det ar mojligt. Med miljéfordon avses fordon som uppfyller statens
vid var tid gillande definition.

Alla nya avtal ska utformas enligt Upphandlingsmyndighetens hallbarhetskriterier,
spjutspets eller avancerat for personbilar. Basniva viljs endast undantagsvis. For
undantag kravs giltigt skal.

Personbilar och specialbilar ska bytas ut efter garantitidens utgang.

Arlig korstricka pd kommunens fordon ska av fordonsekonomiska skil ligga inom
intervallet 1500 till 3000 mil. Fordon som anviands mindre ska 6vervigas att ersittas
med bilpoolsbil.

Fyrhjulsdrivna fordon bor undvikas men kan vara motiverat om sarskilda skal finns pa
framkomlighet eller dragforméaga etcetera.

Anvandande av fordon

Arbetsgivarens ansvar

Samtliga medarbetare ska ha giltigt korkort samt den kunskap, information och
utbildning som kravs for géllande riktlinjer for kommunens tjansteresor. Vid misstanke
om alkohol- och/eller drogpéaverkan ska atgarder omgéaende vidtas enligt kommunens
policy for alkohol och droger.

Medarbetarens ansvar

Samtliga medarbetare som anvander fordon i tjdnsten ska inneha giltigt korkort, den
behorighet och den hilsa som kravs for att pa ett trafiksdkert séatt framfora aktuellt
fordon i tjansten. Medarbetaren ska f6lja gillande lagstiftning sdsom trafikregler,
hastighetsgranser och anviandande av bilbalte samt handsfreeutrustning vid
anvandning av mobiltelefoni under fard.

Fordonets korjournal rapporterar hastighetsovertradelser 6verstigande 125 km/h.
Fordonet ska kontrolleras fore och efter korning. Vid brister ska dessa rapporteras till
narmsta chef snarast.

Kommunens fordon ar kommunens varumairke, darfor ska foraren med sitt korsatt och
ovriga beteende alltid upptrada som en forebild i trafiken.

Privata drenden och resor ar inte tillatet.

Fordonen ska alltid lastas ritt enligt gillande forordningar. Overlast och lastning pa fel
satt far aldrig forekomma. Vid osidkerhet ska medarbetaren radgora med narmaste
chef.

Tillbud och olyckor ska rapporteras till nirmaste chef sd snart som mojligt.

Personer som inte ar anstallda av kommunen far endast anvinda kommunens fordon
efter narmaste chefs godkannande.
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Av sarskild vikt

Bilen ska héllas ren in- och utvidndigt. Rokning, fortaring av citrus, jordnétter, notter
och mandlar far ej forekomma pa grund av risk for allergisk reaktion.

Verksamheter med beredskap

For verksamheter dar beredskap forekommer far fordon koras till privatbostaden och utga
darifran for att minska insatstiden. Dock géller 6vriga riktlinjer 4ven dessa verksamheter.

Fordonssammordnare

Serviceavdelningens fordonssamordnare ar kontaktperson och har till uppgift att
administrera fordon och underlitta for de verksamheter som har behov av fordon.
Fordonssamordnaren skoter administrativ hantering, avtal, upphandling/avyttring av
fordon och internfakturering. Fordonssamordnarens uppgift dr ocksé att omplacera
fordon mellan enheter och forvaltningar for att optimera anviandningen av kommunens
tjanstebilar och undvika kostnader for overstigande mil.

Fordonsansvarig verksamheten

Chef f6r den hyrande verksamheten ar ansvarig for de fordon som internt hyrs av
serviceavdelningen. Ansvaret kan inte delegeras annat dn vad regelverket for delegering
sdger. Chefen ar kontaktperson kring allt som ror fordonen.

Bilpool

Antalet fordon i respektive bilpool anpassas efter nyttjandegraden. Huvudregeln for
nyttjande ar att bilpoolens bilar ska vara bokade minst 40% av en arbetsdag pa atta
timmar. Vid mindre anvandning bor bilpoolen minskas. Nar bokad tid overstiger 60%
bor bilpoolen utokas.

Verksamhetsbilar

Bilpool bor finnas for verksamheter dar samordning kan bidra till att l6sa
transportbehovet.

Kommunhuset

Bilpool ska finnas vid kommunhuset, dar alla kommunens verksamheter och
fortroendevalda har mojlighet att boka. Bokning av fordon sker via webben.
Nycklar hamtas i Kontaktcenter.

Fordonet ska efter anvindandet tankas med drivmedel eller anslutas med laddkontakt
beroende pa fordonstyp.
Elcykel, 1adcykel ska finnas bokningsbara som alternativ.
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Fordonsplacering

Parkering vid langre period ska med fordel ske pa inhdgnat omrade eller i garage for att
minimera skadegorelse.

Bilvard

Serviceavdelningen ansvarar for att Riddningstjansten avlastar verksamheternas
praktiska fordonsansvar. Riddningstjansten svarar for service, tvitt, stad, enklare
reparationer, dackbyte, installation av kérjournal och besiktning.

Verksamheter kan inte avsiga sig bilvard for att skotas i egen regi.

Sasongsbyte av dack

For en effektivare hantering av dackbyte ska verksamheterna sjilva boka tid for
dackbyte nir det passar verksamheten bast.

Detta gors via https://insidan.lysekil.se/bestall--boka.html

Diackbyte sker pa anvisad plats. Ansvarig chef ansvarar for att fordonet 1dmnas enligt
bokning/6verenskommelse.

Skadehantering

Skada ska skyndsamt anmalas av chef till fordonssamordnaren. Kommunens fordon ar
helforsakrade genom vagnskadegaranti eller genom kommunens fordonsforsakring.
Blankett for skaderapportering ska forvaras i fordonet. Vid intraffad skada ska
skaderapport alltid skrivas.

Vid stold ersatts inte privata agodelar som forvaras i fordonet.

Drivmedelskort

For inkop av drivmedel, finns drivmedelskort kopplat till fordonet. Serviceavdelningen
meddelar vilka bolag som ska anvindas for respektive fordon vid utlimning av
fordonet.

Brianslekort far inte anvindas till annat fordon an det som ar kopplat till respektive
kort. Branslet konteras med fri kod pa fakturan for att kunna foljas upp.

Elfordon tankas med fornybar el.
Laddhybrider tankas med fornybar el och avsett sekundart bransle.
Gasbilar tankas med biogas.

Raddningstjansten ansvarar for den praktiska hanteringen av drivmedelskorten.
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Kostnadsfordelning

Kostnader for fordon anslutna till interndebitering via serviceavdelningen tillfaller
serviceavdelningen som administrerar fordonet. Fakturor markts med fordonets
frikodsnummer innan attest.

Kostnader som tillkommer pa grund av oaktsamhet, onormalt slitage, sjalvrisker eller
skador som inte omfattas av forsakring bekostas av verksamheten.

Vid avyttring av fordon tillfaller 6ver- eller underskott verksamheten.

Behovsanalys

Inkop av tjanstefordon eller tecknande av leasingavtal bor foregas av en dokumenterad
behovsprovning av fordonssamordnaren. Hansyn ska tas till kommunens riktlinjer, dar
en provning gors om behovet kan l6sas pa annat satt 4n genom ett
verksamhetsanknutet fordon.

I provningen ska stillning tas till om behovet av transport kan 16sas med andra
transportmedel, battre nyttjande av befintliga fordon eller genom att verksamheten
delar bil med andra i en intern bilpool. Ar transportbehovet for det téinkta fordonet
mindre dn 1500 mil/ar ska en bilpoolslosning alltid 6vervigas for god ekonomisk
hushéllning.

Inforskaffande av fordon

Utrustning och sakerhet

Kommunen ska stilla hoga krav pa trafiksikerhet. For personbilar giller 5 stjarnor
enligt Euro NCAP (krockprovningsprogram for personbilar).

Fordon ska vidare minst vara utrustade med:
e Trepunktsbilte pa alla personplatser

e Nackstod, biltespadminnare, baltesstrackare

e Krockkuddar pa savil forarplats som passagerarplats och ha sidokrockkuddar.
e ABS-bromsar, antisladdsystem och antispinnsystem.

e Handsfree telefoni.

e Luftkonditionering.

e Optimerad lastsakringsutrustning anpassad for fordonstypen.

e Parkeringssensorer, backkamera, automatvaxel.
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Barn i bil

Nar barn fardas i bil ska hansyn tas till barnets sidkerhet, f0lj Trafikverkets
rekommendationer® Verksamheter som har barn som fardas i kommunens
tjanstefordon, bor tillfrdga barnen hur resorna upplevs for att skapa en trygg miljo.

Inkdp av fordon

Rena inkop av fordon far ej forekomma, giller dven specialfordon.

Fargval och profilering

Fordonen ska vara vita och profilerade med kommunvapnet enligt kommunens
profileringsprogram samt uppmarkt med unikt nummer for fordonet. Miljéfordon kan
markas upp med dekal utifran drivmedel. Utsmyckning av fordon far ej forekomma.

Nyttoparkeringskort

Verksamheten kan ansoka om nyttoparkeringskort om det finns behov av att parkera
med tillstand i sitt arbete. Nyttoparkeringskortet medger att fordonet far parkeras upp
till tva timmar pa avgiftsbelagd plats eller plats med kortare parkeringstid. Fordonet far
ej parkeras pa ej uppmarkta platser sdsom trottoarer, entréer, privat parkering etcetera.
Avgiften betalas av verksamheten utifran gillande taxa.

Felparkering och boéter

Samtliga boter och sanktionsavgifter ska betalas av foraren, inte arbetsgivaren. Detta
giller aven om foraren anser avgiften felaktig. Foraren 6verklagar sjalv till utstillaren
av avgiften om det ar aktuellt.

Alkolas

Nycklarna till kommunens fordon ska forvaras i siarskilda skéap forsedda med alkolés.

Forsaljning
Avyttring av fordon sker via upphandlad aktor.

1 1.www.trafikverket.se
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' Ed LYSEKILS
KOMMUN

Postadress: 453 80 LYSEKIL  BesOksadress Kommunhuset, Kungsgatan 44
Tel: 0523-61 30 00 E-post registrator@lysekil.se
Webbplats: lysekil.se

Tank pa miljon innan du skriver ut
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