LYSEKILS Antaget av kommunfullmaktige 2024-04-24, § 73

KOMMUN
Dnr: LKS 2024-000091

Avgifter for kopiering och utlamnande av allman handling

Offentlighetsprincipen

Alla har ratt att ta del av allmén handling- beslut, protokoll, kartor med mera-
sévida de inte ar skyddade av sekretess. Det gors darfor en sekretessprovning innan
en handling lamnas ut i varje enskilt fall. Den som begir att fa tillgang till en
allman handling har ratt att vara anonym och behover inte ange syftet med
begiran.

Tillampliga lagar och forordningar

Kommunens utlamnande av kopia av allmin handling med stod av
offentlighetsprincipen regleras huvudsakligen i foljande forfattningar:

e Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

o Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
e Forvaltningslagen (2017:900)

+ EU:s dataskyddsforordning (GDPR)

e Avgiftsforordningen (1992:191)

Ratt att ta del av allmdnna handlingar pa stéllet

Allméanna handlingar som far lamnas ut ska pa begiran, genast eller sa snart det ar
mojligt, pa stéllet utan avgift tillhandahéllas den som 6nskar ta del dirav sa att den
kan lasas, avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas-2 kap.12 § TF. Handlingar far
aven skrivas av eller foras over till medhavt media, dock med begransning att
handlingen inte skadas.

Ratt att ta ut avgift

Kommunen ar inte skyldig att utan stod i lag lamna ut upptagning i annan form an
utskrift eller att omvandla handlingar i pappersform till elektronisk form.

Kommunen har under vissa forutsattningar ratt att ta ut avgifter for utlaimnande av
allmanna handlingar. Omstandigheter och forutsattningar giallande uttag av
sadana avgifter aterfinns i Avgiftsforordningen.

Avgiften betalas via postforskott eller faktura. Det gar ocksé bra att betala med
betalkort i kommunhuset. Samtliga avgifter anges inklusive moms.

Portokostnader

Eventuella kostnader for porto, om forsandelsen vager mer dn 20 gram,
postforskott eller annan kostnad for att formedla den begiarda handlingen till
mottagaren tillkommer.
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Papperskopior
Dubbelsidig kopia/utskrift= 2 sidor

For bestillning av: Avgift:

0-9 sidor Ingen avgift
10 sidor 50 kronor
For varje sida utover de 10 forsta 2 kronor/sida
E-post

Handlingar som finns lagrade elektroniskt och kan e-postas, ar kostnadsfria.

For handlingar som skannats in, tas avgift ut om bestallningen omfattar tio sidor
eller mer (i enlighet med kostnader for papperskopior).

Digitala medier

Om bestallaren begar att onskat material lagras och lamnas ut, om mojligt digitalt
utgar avgift beroende pa lagringsmedia.

USB-minne 150 kronor

Avskrift av allman handling eller utskrift av [judbandsupptagning

Ibland kan inte en kopia av handlingen tas fram utan en avskrift méste goras. Detta
kan vara ett omfattande arbete. Darfor tas det ut en timtaxa enligt foljande:

o Avskrift av allmén handling: 125 kronor per pabérjad fjardedelsarbetstimme

e Utskrift av ljudbandsupptagning: 125 kronor per paborjad fjardedelstimme

Kopia av video- eller ljudbandsupptagning
o Kopia av videobandsupptagning: 600 kronor per band
e Kopia av [judbandsupptagning: 120 kronor per band

Avgift tas inte ut

Avgifter tas inte ut om bestillningen gors av interna och externa kommunala
namnder eller férvaltningar, kommunalférbund, landsting, politiska partier,
interna fortroendevalda, personalorganisationer, massmedia, statliga myndigheter
eller andra kommuner.

Begiaran om egna personuppgifter ska, enligt dataskyddsforordningen, efter skriftlig
begéran, tillhandahéllas gratis en gang per kalenderar.
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Sarskilda skil m.m.

Om det i enskilt utlimningsiarende foreligger sadana sarskilda skal far kommunen
besluta att regeln om avgiftsfrihet for bestillning av upp till nio sidor fréngas. Det
géller om en person vid upprepade tillfillen aterkommer med begéiran om mindre
an nio sidor fran samma handling, det vill siga begir nio sidor at gangen, eller om
flera personer systematiskt bestiller nio sidor var frin samma handling for att

undkomma avgift. I sddant fall ska samtliga uttag ses som en och samma begaran.

Arbetsinsats utover rutinbetonade atgirder

For arbetsinsats som kraver mer an rutinbetonad atgard dger kommunen ritt att ta
ut en avgift sa att det tacker kommunens kostnader med full kostnadstdckning.

Arbetsinsatsen kan handla om till exempel sammanstillning av storre mangder
information och forskning. Kostnaden beraknas utifran lonekostnad.
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